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CONTROL DE CAMBIOS

Codigo | Versisndelsige | Tecnadela Motivo de la modificacién
version

Version inicial 25/02/2010 | Adaptacion del SIGC de la UAH a las particularidades del CUCC

Version 02 26/11/2016 | Revision y cambio de nombre y logo del Centro
Version 03 03/12/2018 Adecu.auon del SIGC a los estandares europeos de garantia
de calidad
Revision y adaptacion de la documentacion a los criterios
00 22/04/2022 del SISCAL
PE 02 Revision y adaptacion de los procedimientos del SIGC al
- o 2071072023 Real Decreto 822/2021
Inclusién de las recomendaciones y sugerencias del proceso
02 21/01/2025 | SISCAL de la EPS y adaptacion a la Ley Organica 2/2023 de

22 de marzo

Reestructuracién documental para adecuar la terminologia
y centralizar la gestion de indicadores, mejorando la

03 15/06/2026 | coherenciay eficiencia del SIGC.

Implementacién de las Oportunidades de Mejora senaladas en
el Informe de Certificacion SISCAL del CUCC
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1. OBJETIVO

El objetivo de este procedimiento es describir como el Centro Universitario Cardenal Cisneros (CUCC) gestiona
la oferta de titulaciones y garantiza que el disefo y aprobacion de nuevas titulaciones se hace de acuerdo
con las directrices vigentes establecidas tanto externas, como internas.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todas las titulaciones de grado y master que se pretenda implantar en el
Centro Universitario Cardenal Cisneros (CUCC). Al ser un centro adscrito a la Universidad de Alcala, el CUCC
asume el desarrollo del procedimiento que se detalla a continuacion.

3.

ORGANO/S RESPONSABLE/S DEL PROCEDIMIENTO

Equipo Directivo del CUCC

Vicerrectorado con competencias en Calidad de la UAH

Vicerrectorados con competencias en cada tipo de estudio

RO

5.

NORMATIVA/DOCUMENTACION DE REFERENCIA
Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece Ia organizacion de las
ensenanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

Real Decreto 99/2011 de 28 de enero por el que se regulan las ensefanzas oficiales de doctorado

Resolucién de 6 de abril de 2021, de la Secretaria General de Universidades, por la que se aprueban
recomendaciones en relacién con los criterios y estandares de evaluacion para la verificacion,
modificacion, seguimiento y renovacion de la acreditacion de titulos universitarios oficiales de
Grado y de Master ofertados en modalidades de ensefnanzas virtuales e hibridas

Real Decreto 640/2021, de 27 de julio, de creacién, reconocimiento y autorizacion de
universidades y centros universitarios, y acreditacion institucional de centros universitarios

Estatutos de la Universidad de Alcala.

Acuerdo de creacion de la Comision de Masteres Universitarios, aprobado en Consejo de Gobierno
de 22 de febrero de 2024

Normativas académicas propias de la Universidad de Alcala
Protocolos de la Red Espafiola de Agencias de Calidad Universitaria (REACU)

Guia para la verificacion y modificacion de los titulos oficiales de Grado y Master de la Fundacion
para el conocimiento madri+d

Guia para la verificacion y modificacion de los Programas de Doctorado de la Fundacién para el
conocimiento madri+d.

Reglamento de Régimen Interior del CUCC.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO, RESPONSABLES Y EVIDENCIAS

Procedimiento I: Disefo y verificacion

Versién 03

En la siguiente tabla se indican los pasos de este procedimiento, que esta vinculado al procedimiento de
diseno y verificacion de titulaciones de la Universidad de Alcala:
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Centro Universitario
Cardenal Cisneros

%"5@,& Universidad

#@% de Alcala

Descripcién de la accidn

Responsable

Documento o evidencia
resultante (sélo si procede)

1. Propuesta de incorporacién de una nueva titulacién.

Equipo directivo del CUCC

Propuesta de nueva titulacion

2. Aprobacion de la propuesta de nueva titulacion en
la Junta de Centro

Junta de Centro

Acta de la Junta de Centro

3. Envio de la propuesta al vicerrectorado con
competencias en el titulo propuesto

Equipo directivo del CUCC

4. A partir de este punto, el procedimiento se desarrolla
conforme al PE_02 “Diseno y Verificacion de
Titulaciones” de la Universidad de Alcal3, siguiendo las
acciones en él recogidas para las titulaciones de grado
y master

https:/ /gestioncalidad.uah.es/export/sites/calidad/
es/.galleries/Sistema-Garantia-de-

Calidad/SIGC PE 02 DisVerTit 03.pdf

En dicho documento se detallan todos los pasos o
fases de las que se compone el procedimiento, y se
indica, ademas, el responsable de cada una de las
acciones, el documento o evidencia resultante, si lo
hubiera y el flujograma correspondiente.

Vicerrectorado con
competencias en Calidad
de la UAH.
Vicerrectorado con
competencias en el titulo

Procedimiento II: Elaboracién de |la memoria de verificacién

El proceso de elaboracion de la memoria de verificacion se realiza en el Centro Universitario Cardenal

Cisneros a través de las siguientes acciones.

Descripcion de la accion

Responsable

Documento o evidencia
resultante (sélo si procede)

1. Una vez aceptada la propuesta de creacion de un
nuevo titulo, nombrar, previa aprobacién por parte del
Equipo Directivo, una Comision de Plan de Estudios
para definir el nuevo titulo.

Equipo Directivo del
cucc

Acta del Equipo
Directivo

2. La Comision del Plan de estudios, formada al menos
por el Coordinador de Grado o Master a verificar, la
Subdireccion de Ordenacion Académica y/o Ia
Subdireccion de Investigacion e Innovacion Educativa
y la Coordinaciéon de calidad del CUCC, definira el
nuevo plan de estudios y elaborara la memoria con el
asesoramiento del Vicerrectorado con competencias
en Calidad de la UAH.

Coordinacion de Grado o
Master

Subdireccién de
Ordenacién Académica
Subdireccién de
Investigacion e
Innovacion

Coordinacion de Calidad
Vicerrectorado con
competencias en Calidad
de la UAH

Memoria de verificacion
provisional

3. La memoria de verificacion es aprobada por la Junta
de Centro del CUCC

Junta de Centro del CUCC

Acta de la Junta de Centro
del CUCC
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Descripcidn de la accion

Responsable

Documento o evidencia
resultante (sdlo si procede)

4 La Direccion gestora envia la memoria al
Vicerrectorado de Gestion de la Calidad para su
procesamiento y aprobacion por el resto de los
6rganos de la UAH. Una vez aprobada es enviada a la
agencia de evaluacion.

Direccién gestora del
cucc

Vicerrectorado con
competencias en Calidad
de la UAH

Memoria de verificacion
definitiva

Continuacion del procedimiento de disefo vy
verificacion del titulo, siguiendo el PE_02 de la UAH.

6. ANEXOS

Anexo 1: Flujogramas
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO: DISENO Y VERIFICACION DE TITULACIONES

Procedimiento I: Disefo y verificacién

INICIO DEL PROCESO

PROFONER LA INCORPORACION DE UNA -
NUEVA TITULACHION ¥ ELABORAR LA ———®| Propuesta de nueva titulacién
PROPUESTA

L 4

Equipo Directivoe CUCC

APROBACION DE LA PROPUESTA EN LA JUNTA,
DE CENTRO

i5e aprusba?

si

!

ENVIAR LA PROPUESTA AL VICERRECTORADD
CON COMPETENCIAS EN ELTITULD
PROPUESTO

Equipo directivo del CLICC

DESARROLLD CONFORME AL PE_D2 “DISEND
¥ WVERIFICACION DE TITULACIONES™ DE LA
UAH, SIGUIENDO LAS ACCIONES EM EL
RECOGIDAS PARA LAS TITULACIONES DE
GRADOY MASTER

Vicemeciorado de Gestion de la Calidad de la
UAH:; Vicesrectorado con competencias en el tiulo

FIN DEL PROCESO
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Procedimiento II: Elaboracion de la memoria de verificacion

INICIO DEL PROCESO

NOMBRAMIENTO DE LA COMISION DEL PLAN DE

ESTUDIOS, FORMADA AL MENOS POR:COORDINADOR DEL TiTULO, > Acta Equipo Directivo
SOA. SIEI. COORDINADOR DE CALIDAD

DEFINICION DEL NUEVO PLAN DE ESTUDIOS Y ELABORACION DE LA
MEMORIA

Comision de Plan de Estudios/ Vicerrectorado de Gestion de la Calidad UAH

APROBACION DE LA MEMORIA DE VERIFICACION Acta Junta de Centro

v

ENVIO DE LA MEMORIA AL VICERRECTORADO DE GESTION DE LA
CALIDAD UAH

CONTINUACION DEL

PROCEDIMIENTO DE DISENO Y VERIFICACION DEL TiTULO.
SIGUIENDQ EL PE_02 DE LA LIAH

FIN DEL PROCESO




